Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogo6lne
Niniejsza instrukcja przeznaczona jest do wypefaiamiosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informiaz Dziatalndci
Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygednia na komputerze wniosku do wydruku, ktére dkize
w dowolnym urzdzie gminy/miasta. Instrukcja me by pomocna roéwnie przy wypethianiu wniosku w wers;ji
elektronicznej na stronie internetoweyw.ceidg.gov.pl, w tym przy ayciu wygodnej funkcjonalriei kreatora ,krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podczaspetniania wniosku system teleinformatyczny CEIDGipowviada
wiasciwe pola i wskazuje ewentualne;tdy. Wniosek CEIDG-1 shy takze do dokonywania aktualizacji danych nietgh
wpisem. Wniosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykaeygh dziatalnéé gospodarcgjest jednoczaie:

- wnioskiem o uzyskanie, zmiamlbo skrélenie wpisu w rejestrze REGON;

- zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjngim naczelnika uedu skarbowego (NIP);

- oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkirthodowym od oséb fizycznych;

- zgtoszeniem albo zmiarzgtoszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpie&gotecznych;

- odwiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotegznelnikdw.

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziakdh@ospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega wykeagie
dziatalngci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnyohaz chowu i hodowli zwiegt, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lesnictwa i rybactwa srodlgdowego, a take wynajmowanie przez rolnikébw pokoi, sprzedpositkéw domowych

i $wiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustugizanych z pobytem turystow oraz wyrobu wina przexpcentow
bedacych rolnikami wyrabiajcymi mniej niz 100 hektolitrow wina w @gu roku gospodarczego. Niektére rodzaje
dziatalngci gospodarczej nie mady¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzeaigkh).

Whniosek o wpis do CEIDG stanawivszystkie jego c&ci jezeli 3 wypetnione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Wniosek
w wersji papierowej nalg wypetnic komputerowo albo na maszynie lub diugopisem pismemaznym, bez poprawek

i skreslen. W razie potrzeby dokonania korekty sktadanegooskui, naley wypetni¢c dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadku wniosku wypetnionego elektroniczniestranie www.ceidg.gov.pl nie ma podziatu na wwgsck

Zgtoszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby proweejzdziatalné¢ gospodarcz oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspotpracujcej, pracownikéw, zleceniobiorcéw) do ubezpigcapotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego epag
niezalenie od zitaenia wniosku CEIDG-1, w formie zgtoszenia ZUS ZUA@IZUS ZZA, przekazywanego w formie
elektronicznej lub pisemnej bezpednio do ZUS. Przedgiiorca jest zobowgzany do ztaenia dokumentu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obgzkiu ubezpiecze Szczegoty na stronketp://www.zus.pl/ .

Dane przedsbiorcy wpisywane do CEIDG okilene w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie tdifiasci gospodarczej
(UoSDG) g jawne i publicznie dogpne poprzez strgninternetovg www.ceidg.gov.pl . Wszystkie daty najepodawa
w formacieRRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszczajsdnoczesne wskazanie pdl w razie potrzeby: {wi8s i zawieszenie), 2 i 3
(zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowien®) 5 (zmiana i wykréenie), 4 i 5 (wznowienie i wykienie). Rubrylk
02 (Miejsce i data zt@nia) wypetnia pracownik ugdu gminy, w ktérym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypetniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku

I. Wniosek o wpis do CEIDG nowedo przegsorcy:

Rubryki i pola, wypetnienie ktérych jest wymaganedpras sktadania wniosku o wpis, zostaty oznaczanéormularzu

znakiem gwiazdki (*). W razie potrzeby najewypeinic rowniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatycheéziach

wniosku.

Rubryki i pola podlegare wpisowi do CEIDG, zostaty oldlene w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziakino

gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systengepibczé spotecznych:

« firma przedsibiorcy, nazwa skrécona oraz jego numer PESEL, @Keposiada;

 data urodzenia przegsiorcy;

« numer identyfikacyjny REGON przegbiorcy, o ile taki posiada;

» numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile takigiada;

« informacja o obywatelstwie polskim przegsibrey, o ile takie posiada, i innych obywatelstivarzedssbiorcy;

e 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieiszgeredsibiorcy, adres do deczer przedsghiorcy oraz adresy, pod
ktorymi jest wykonywana dziatalidé gospodarcza, w tym adres gldwnego miejsca wykonjavaziatalndci i oddziatu,
jezeli zostat utworzony; dane tey ggodne z oznaczeniami kodowymi pegymi w krajowym rejestrze ugzlowym
podzialu terytorialnego kraju, o ile to w danymypadku maliwe;

« adres poczty elektronicznej przeglsorcy oraz jego strony internetowej, o ile przetsirca takie posiada i zgtosit te
informacje we wniosku o wpis do CEIDG;

 data rozpocgzia wykonywania dziatalnci gospodarczej;

« okreslenie przedmiotéw wykonywanej dziatakod gospodarczej, zgodnie z Pajsklasyfikacg Dziatalngci (PKD);

« informacje o istnieniu lub ustaniu mehskiej wspélndéci magtkowej;

« numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numerntdikacyjny REGON spétek cywilnych, feli przedsgbiorca zawart
umowy takich spétek (zgtoszenia dokonujersh wniosku o zmianwpisu po zarejestrowaniu spétki w GUS i US);

Formularz naley wypetni zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami zémairna samym formularzu, oraz zasadami

wskazanymi w dalszej egci niniejszej Instrukcji. Naley wypetnic wszystkie rubryki i pola o ile dotygzwnioskodawcy

i zgtaszanej dziatalriei gospodarczej. W razie potrzeby riglevypetnic réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych

czgsciach wniosku.
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Il. Wniosek dotyczcy zgtoszenia zmian wpisu w ewidencji dziatditiqgospodarczej:

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG nglev rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wylir@ozycg 2. Wskazanie rubryki
lub pola, ktérych zmiana dotyczy ngstije poprzez wstawienie znaku ,x” w kwadracie p@dgstronie nazwy rubryki/pola.
Nie jest maliwe zgloszenie zmiany w zakresie p6l 03.3 (PESHEI3.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty
w tym zakresie magby¢ dokonane jedynie przez gdy, ktére te numery nadaly lub zaspednictwem urgdu gminy.

W polu 2 rubryki 01 naley pod& dat powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30 UsSzedsibiorca jest
obowigzany ztay¢ wniosek o zmiagwpisu w terminie najptiej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmian danych powinien mie wypetnione przynajmniej nagiujagce pola: 01.2 (Rodzaj wniosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (NumerGRHEN), 03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze #ni03.13 (Data
urodzenia), 03.15 fwiadczenie), 07 (Nazwa skrocona), 13.1.2 Ckontynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw),
17 (Informacja dotyczra naczelnikéw ugddéw skarbowych).

Cudzoziemcy nie dolacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 dstJoSDG dodatkowo wypemnigrubryki 03.1
(Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa...), 03.2 (Dakementu potwierdzagego status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierkantynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw przy rbwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej odpowiednio wypetnia rubgyia3.

Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07,088 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,25, 29 oraz innych
zawierajcych dane adresowe, dokonuje goprzez zaznaczenie znakiem ,xX” kwadratu przy n@zwbryki/pola_i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola.

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, haleaznaczy kwadrat przy nazwie rubryki i pola @lggo zmiag oraz
poda nowe brzmienie zmienianej danej. WyHemie informacji o spotce/spétkach cywilnych najerédwniez zgtost na
wniosku 0 zmiaa wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dziatdciggospodarczej (klasyfikacja PKD2007):

- przewaajacy rodzaj dziatalnéci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogicarie)mae by wykreslony. Moze by
tylko zastpiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

- pozostate kody mma zmienia poprzez dopisywanie nowych albo wyiemie juz zbednych. Podanie, jako zmignkodu

nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zenipolegajca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykreslenia kodu ju wpisanego w CEIDG, naly zaznaczy zmiare, podd& wykreSlany kod i zaznaczy kwadrat
~Wykreslenie”. Kolejna¢ podawania nowych/wykgeanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:

Zgtosze dotyczcych spotki/spotek cywilnych wspdlnicy dokoguja wniosku o zmianwpisu. W kadym przypadku przy
nazwie rubryki 26 naley zaznacz§ kwadrat oznaczagy zmiarg.

W przypadku przysgpienia do spotki cywilnej nafy (po uzyskaniu REGON i NIP spotki) wypednpola: 26.1 oraz 26.2.
W przypadku zawieszenia wykonywania dziatafnav spétce naley wypeinié pola: 26.1, 26.2, 26.3 oraz 26.4.

W przypadku wznowienia wykonywania dziatadnow spoétce naley wypetni pola: 26.1, 26.2 oraz 26.6.

W przypadku wysipienia ze spotki naky wypenié pola: 26.1, 26.2 oraz 26.5.

IIl. Wniosek dotycacy zgtoszenia zawieszenia wykonywania dziatédhgospodarczej:

Nalezy wypelnic jedynie w czsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3,.8303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 05, 07,
10, 11.1-3, 0.6 (tylko w zakresie nazwy firmy), 1.2, 14, 17 oraz 26 i odpowiednie w6z CEIDG-SC, o ile dotyczy.
Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikbw przy réwnocygesn
prowadzeniu pozarolniczej dziatakod gospodarczej podaje w rubryce 13 réwniazwe jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wniosek o zawieszeniezeby jednoczénie wnioskiem o zmiaf

IV. Wniosek dotycacy zgtoszenia wznowienia wykonywania dziataiciqjospodarczej:

Nalezy wypetni jedynie w czsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3,.8303.5, 03.6, 03.7, 03.12, 03.13, 03.14,
03.15, 04, 05 (@i inny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 12,.1.2, 15 oraz 26 i odpowiednie weégi
CEIDG-SC, o ile dotyczy.

W przypadku cudzoziemcow niegdycych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13.ustUoSDG dodatkowo
wypetniap rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa03,2 (Dane dokumentu potwierdgeggo status
cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory zamierdz@ntynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikdw po wznowieniu
wykonywania pozarolniczej dziatalé@ gospodarczej odpowiednio wypetnia rubyya.

V. Wniosek dotycacy zgtoszenia zaprzestania wykonywania dziakagngospodarczej:

Nalezy wypenié jedynie w czsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, £303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikbw przy réwnocygesn
prowadzeniu pozarolniczej dziatakod gospodarczej podaje w rubryce 13 réwinieazwe jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wykienie informacji o spoitce cywilnej nafg zgtost na wniosku o zmianwpisu.

Szczegdtowy opis poszczegoélnych pdl i rubryk
na kolejnych stronach

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Naley zaznacz§ znakiem ,x” odpowiednio Kobieta albo ¢iczyzna dla oznaczenia pici. Wypetnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przelisircy.

03.2: Naley zaznacz§ znakiem ,x” rodzaj dokumentu i poélasert i numer dokumentu. Wypetnienie pola jest
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obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przelisircy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON zyajiodd, o ile osoba, ktérej dotyczy wniosek, takie poaiatbo

zaznaczy znakiem ,x" brak takiego numeru. Wypetnienieztago pola jest obowzkowe dla wnioskéw o wpis lub
zmiare do CEIDG.

03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypetnigmiglego pola jest obowtkowe dla wnioskdw o wpis do CEIDG nowego

03.14:

przedsgbiorcy.
Naley poda& wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku guiasiia obywatelstwa polskiego ngle
obowigzkowo zaznaczayznakiem ,X”; osoby nieposiadgje zadnego obywatelstwa wpigujNie posiadam”.

03.1, 03.2: Rubryki naly wypetnic w przypadku braku obywatelstwa kraju czlonkowskiednii Europejskiej albo

03.15:

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyomosiadajce obywatelstwa polskiego mpgvykonywa
dziatalng¢ gospodarcz w Polsce o ile spetniajwarunki okrélone w art. 13 ustawy o swobodzie dzialdlrio
gospodarczej. Obywatele fiw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/JEOG or&onfederacji Szwajcarskiej
nieposiadajcy obywatelstwa polskiego wypetniajwniosek tak jak obywatele polscy, pagtaj posiadane
obywatelstwa. Obywatele innychsw, nie posiadagy obywatelstwa pestwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
EFTA/EOG albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetajggodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 p8la®1
oraz 03.03.2. Obowzani g réwniez przediay¢ do wghdu oryginat (w przypadku wniosku sktadanego wedeie
gminy) albo zeskanowany obraz (w przypadku wnicgkadanego elektronicznie) dokumentu przyzoego status,
0 ktérym mowa w art. 13 ust. 2, 2a albo 4 albotawyg o swobodzie dziataldoi gospodarczej.

QGwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy prawomobnygrokdw, ktére nie ulegly zatarciu oraz obewijacego

04.:

zakazu wykonywania dziataléci regulowanej orzeczonego decyzjadministracyja wihasciwego organu.
Oswiadczenie dotyczy dziataldo gospodarczej, ktérej wykonywanie zostalo zgloszdub jest zglaszane
w sktadanym wniosku o wpis do CEIDGsWiadczenie skfadane jest pod rygorem odpowiedzialnkarnej za
zlozenie fatszywego @viadczenia. Ziteenie dwiadczenia potwierdzagego (zaznaczenie znakiem X" pola ,tak,
sktadam éwiadczenie”) jest warunkiem uznania poprawgsiowniosku. Brak éwiadczenia albo d@wiadczenie
przecace (zaznaczenie znakiem ,x”" pola ,hie sktadaiwiadczenia”) skutkuje uznaniem wniosku za niepopraw
i brakiem wpisu do CEIDG.

(Adres zamieszkania wnioskodawcy) Mglevskazé adres faktycznego zamieszkania (w Polsce alboraaia).

05:

W przypadku miejsca nietypowego nglevypetnic pole 11. Adres nietypowy natg podawa z najwekszy mozliwg
doktadndcia. Wypelnienie catej rubryki jest obogzikowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.
Jeveli krajem zamieszkania jest Polska, aglebowiazkowo wypeint pola 04.1, 04.2, 04.3, 04.4, 04.5, 04.7104.9 .

O ile to w danym przypadku mibwve, naleey podawg dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym ig baz
adresow TERYT - dogbnej elektronicznie na stroniehttp://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa

W przypadku m. st. Warszawa pdédaazwe dzielnicy, a w przypadku Krakowa, todzi, Poznani/roctawia -
nazwe delegatury miasta (dawnej dzielnicy). Adresifie publikowany na stronie internetowej CEIDG sognie
wtedy, kiedy jest miejscem wykonywania dziataitiqjospodarcze;.

(Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Malepisa adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgloszenie

06:

jako adres zameldowania adresu wskazanego w ruliceVN przypadku braku adresu zameldowania zyale
zaznaczy znakiem X" odpowiedni kwadrat. Jdeli adres zameldowania jest wskazywany we wniosialery
obowigzkowo wypeint pola 05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6 i 05.8 .

(Firma przedsbiorcy, ktérego wniosek dotyczy) Nalepoda firme przedsgbiorcy, czyli nazw, pod jak bedzie

06.1:

wykonywana dziatalni& gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu cywirfegig osoby fizycznej jest jej imi

i nazwisko. Nie wyklucza to wezenia do firmy pseudonimu lub oklen wskazujcych na przedmiot dziatalgci
przedstbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych dlee dowolnie obranych. Firma przeebiorcy (nazwa
firmy) powinna s¢ odr&@nia¢ dostatecznie od firm innych przeelsiorcéw prowadgcych dziatalné¢é na tym samym
rynku. Firma nie mee wprowadzé w blad, w szczegdlnii co do osoby przeddiiorcy, przedmiotu dziatalriai
przedsgbiorcy, miejsca dziatalrigi, zrodet zaopatrzenia. Wypetnienie wszystkich p6l wryge jest obowizkowe
dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsorcy.

(Liczba pracggych) to liczba oséb wykonagych prae przynoszcs im zarobek w formie wynagrodzenia lub

06.2:

dochdd, bez wzgtu na miejsce i czas jej trwania. Do pracyph zalicza s osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcow tj. wadiieli jednostek prowadzych dziatalné¢é gospodarcz (tacznie

z pomagajcymi cztonkami rodzin) oraz osoby pragtg na wiasny rachunek (osoby, ktére prowgaddasne
gospodarstwo rolne albo prowaddziatalng¢ gospodarcg na wtasny rachunek, nie zatrudg@jpracownikéw
najemnych), osoby wykomge prae naktadca.

(Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionychizd sé osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

06.3:

(Rodzaje dziataldoi gospodarczej) Do wypetnienia pola 06.3 pglposty¢ sie Polsk Klasyfikacp Dziatalngci

07:

(PKD 2007); wghd do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnmi zapewnia organ przyjmagy wniosek; standardowe
klasyfikacje i nomenklatury gsdostpne na stroniewvww.stat.gov.pl/Klasyfikacie . W przypadku wypetniania
wniosku elektronicznie, system teleinformatyczngddie udzield pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu
zabraknie miejsca, nalg zaznacz§ kwadrat kontynuacji oraz wypethiczes¢ CEIDG-RD. Przewzajacy rodzaj
dziatalngci jest okrdlany samodzielnie przez Wnioskodawoa podstawie przewidywanych lub faktycznie
uzyskiwanych najwgkszych przychodow ze sprzegaproduktéw (wyrobow i ustug) oraz towardw i magaéiv.
Jego wskazanie jest warunkiem poprasanavniosku. We wniosku mma podd tylko takie kody PKD, ktore
odnosz sig do dziatalnéci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy olswizie dziatalnéci gospodarczej
oraz dotycz dziatalndci, ktéra mae by wykonywana przez oselizyczn.

(Nazwa skrécona) Nede podd& nazwe skrocom (max. 31 znakéw). Wypetnienie pdl w rubryce jeBbwiazkowe

08:

dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiarwpisu, zawieszenie, wznowienie i wykienie dziatalnéci gospodarczej.
Nazwa skrécona podawana jest dla potrzeb ZUS. Wppaku braku nazwy skréconej nalgpoda imie i nazwisko.
(Data rozpoczia dziatalndci) Nalezy poda faktyczry dat rozpoczcia wykonywania dziatalngi gospodarcze;.

Nie maze by ona wczéniejsza ni dzieh ztozenia wniosku CEIDG-1. Przedbiorca ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okréli¢ péniejszy dzié podgcia dziatalnéci gospodarczej ni dzieh zlozenia wniosku.
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Wypetnienie rubryki jest obowzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.
(Dane do kontaktu) Podanie danych kontaktowjedt dobrowolne. W przypadku ich podania, adreszgyo

elektronicznej i adres strony internetowej zogtamieszczone na stronie internetowej CEIDGdgpowszechnie
dostpne. Podanie adresu poczty elektronicznej oznagpa: zna przesytanie na ten adres informacji o statusie
wniosku i wpisu w CEIDG danego przeglsiorcy. Jeeli przedsgbiorca nie posiada lub nie chce pédaresu poczty

(Gtéwne miejsce wykonywania dziatadsogospodarczej) Naky wskaza adres gtobwnego miejsca wykonywania

dziatalngci. Brak wskazania oznaczae adresem tym jest adres zamieszkania, ktéry wntakizypadku bdzie
uwidoczniony na stronie internetowejpvw.ceidg.gov.pl. Jeeli adres ten jest wskazywany, naleobowizkowo

(Adres do deczen) /tylko na terenie Polski/ nalg wskazé&, jezeli jest inny ni adres gldwnego miejsca

wykonywania dziatalngci gospodarczej. Wskazanie adresu dogclmsh ma charakter informacyjny, nie narusza
odrebnych przepiséw w zakresie @ozen dokumentéw urgdowych w poszczegdlnych proceduractzelieadres ten

09:
elektronicznej i adresu strony internetowej, palepisa ,—'.
10:
wypetni¢ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6 i B0.1
10.2:
jest wskazywany, natg obowhzkowo wypeint pola 10.2.2, 10.2.3, 10.2.4, 10.2.5, 10.2.7 i 20.2
11:

(Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalciaqjospodarczej) Naky pod& wszystkie miejsca statego wykonywania

dziatalndgci gospodarczej, takie jak oddziaty, punkty sprzgdarzyjmowania zleag swiadczenia ustug. Zeli
takich miejsc jest wicej niz jedno, pozostate nafe zgtost za pomoe czesci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajow wykonywanej dzial&dhamalery odpowiednio postiy¢ sie czgscia CEIDG-RD.
Podajc informacje o nowym miejscu wykonywania dziata@itiogospodarczej natg wypetlni nasgpujace pola
rubryki 11:

11.3.1: (Kraj, w ktérym wykonywana jest dziataldogospodarcza) dk krajem jest Polska, natg wypeic pola 11.3.2,

11.3.3, 11.34, 11.35, 11.3.7, 11.3.9 i 11.3.12wgrzypadku adresu zagranicznego maleypetnic pola 11.3.5,
11.3.9i11.3.12.

11.4: (Przewidywana liczba pragaoych) Naley wypetnic zgodnie z objgnieniami do pola 06.1 .
11.5: (Przewidywana liczba zatrudnionych) Nglerypetnic zgodnie z objgnieniami do pola 06.2 .
11.6: (Data rozpoezia dziatalngci jednostki) Data nie me by dat wczeniejsz niz podana w rubryce 08 wniosku
o wpis, a w przypadku wpiséw istmaeych w CEIDG — wczéniejsza ni data rozpoagia dziatalnéci we wpisie.
11.7: (Jednostka samodzielnie bilagsa) Naley wypetnic zgodnie ze stanem rzeczywistym.
11.8: (Rodzaje dziataldoi gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji) Natevypetnic zgodnie z obj@ieniami do pola
06.3 . Dopuszczalne slo wyboru tylko kody rodzaju dziatalém zadeklarowane wczeiej w polu 06.3 .
12: (Data powstania oboaviku optacania sktadek ZUS) Dotyczy jedynie sktadidk ktorych poboru zobowzany jest
Zaktad UbezpieczeSpotecznych. Chodzi o dabd kiedy zaczyna sirzeczywiste prowadzenie dziatalco
Wiecej informacji w poradniku Zaktadu Ubezpieazgpotecznych http://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad4.pdf
Przedssbiorcy niezatrudniagcy innych oséb, ubezpieczeni za granic jednym z niej wymienionych pastw, nie
powinni wypetni& rubryki 12. Dokumentem potwierdaaym ubezpieczenie w innym fistwie jest wydane przez
wiasciwg instytucg tego pastwa zawiadczenie. Przy nazwachiswa, w nawiasach, wskazano symbolsstaego
za&wiadczenia:
. panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej (A1),
. Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (Al),
. Macedonia (RM/PL 101),
. Kanada (CPT161),
. Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),
. Korea Potudniowa (KR-PL 1).
W przypadku, gdy przeddiiorca jest ubezpieczony za granie paistwie innym nk wymienione wyej, powinien
wypetni¢ rubryke 12 (ZUS). Natomiast piej we widciwej jednostce ZUS okazavypetnione zéwiadczenie "Al"
dostpne na stronie _ http://www.zus.pl/pliki/formularze/fill&print/A1%20PL.pdf wskazujce na jego
ubezpieczenie w innym kraju — jedynigw#adczenie jest podstavaby nie rejestrowiasic w ZUS jako ptatnik.
Wiecej na temat ubezpieazspotecznych w przypadkach transgranicznego prosadziziatalnéci gospodarczej,
w poradniku Zaktadu Ubezpieaz&potecznych -attp://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad21.pdf
13: (Dane dla potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolnikddomownikéw rolnikdw), ktorzy zamierzgjpodlega
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw przy réwnoczespyowadzeniu pozarolniczej dziatafto gospodarczej lub
juz podlegag temu ubezpieczeniu przy réwnoczesnym prowadzeakigjtdziatalndci. Rubryle t¢ wypetnia rolnik
(domownik rolnika), ktory:
1. podejmujc prowadzenie pozarolniczej dziataiobgospodarczej spetnia rownoémie ponizsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petaakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dziatal$6 rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o povderz powyej 1ha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rownoczmie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkuzlsbwym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty albo diwiadcze z ubezpiecaespotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatditiogospodarczej w ubiegtym roku podatkowym gaie
podatek z tej dziatalréoi nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwaitsniczne;j,
2. zgtasza wniosek o: zmianwpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatadnbgospodarczej lub jej wznowieniu;
wykreslenie wpisu (tj. zgtasza informagcp zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dzial&dhgospodarczej).
Za rozpoczcie prowadzenia pozarolniczej dziatalnbgospodarczej uznajecsiakze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatadnbgospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo zamies,
2) zmiarg rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatasnpwedtug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktory zgtasza zawieszenpeowadzenia pozarolniczej dziatakito gospodarczej
lub jej zakdiczenie, podaje w rubryce 13 wgknie nazw jednostki terenowej KRUS prowagtz] jego sprawy.
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Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzity pozaiokej dziatalnéci gospodarczej (nie wspoétpracowaty
przy jej prowadzeniu) nie wypetnigpozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostate osoby Wwypg odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiagc we widciwe kwadraty znak ,x". W przypadku zmiany ubezpigtiela z KRUS na ZUS
formalndci nalezy dopetnt we wiaciwym terenowym oddziale KRUStp://www.krus.gov.pl/).

14-16: (Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanietdiriesci) Wypetnia s¢ w przypadku skladania wnioskéw zmanych
z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonyavadiziatalnéci gospodarczej. Rubryki te dotycz
dziataingci gospodarczej przedsiorcy. Data wprowadzana w polu 14.2 jest informag charakterze
statystycznym, nie ma charakterugivicego i nie ma potrzeby zgtaszania jej zmiany. Zazéaie dziatalnéci w
spotkach cywilnych nalg zgtost w ramach rubryki 26 i ewentualnie e§zi CEIDG-SC. W przypadku
wykonywania dziatalnéci gospodarczej w formie spéiki cywilnej zawieszniwykonywania dziatalnici
gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zmeida przez wszystkich wspélnikow. W rubryce 1&ena
wprowadz¢ ostatni dzié prowadzenia dziatalroi.

14-15: (Zawieszenie, wznowienie) W przypadku skiealavnioskow o zawieszenie wykonywania dziatdtngospodarczej
dotyczcej dziatalnéci gospodarczej przedsiorcy wypetniamy rubryk 14.1. Data rozpogeia zawieszenia nie
moze by wczeéniejsza ni dzien ztozenia wniosku, mze by natomiast dat przyszh. W celu zawieszenia
dziataingci gospodarczej na podstawie art. 14a ust. 1d SDi@tutu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem
nalezy ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dziataloiogospodarczej, wypetnig rubryki wniosku: 14.1, 14.2,
14.3, 14.4 Przedsbiorca, w tym przypadku, musi rowniewskazé okres zawieszenia. Wskazanie okresu
zawieszenia nie jest jednak réwnawa z automatycznym jej wznowieniem po tym okreBieed uptywem kaca
tego okresu zawieszenia przetdrca musi ziayé wniosek o wznowienie wykonywania dziatadeh w
przeciwnym przypadkuddlzie podlegat wykrdeniu z CEIDG, na podstawie art. 34 ust 2. pkt 33§S
Szczegotowe zasady podlegania ubezpieczeniom geé@lvisacych osobist opiele nad dzieckiem oraz ustalania
podstawy wymiaru sktadek dla tych os&b zawarte na stronie internetowej Zaktadu Ubezpiec@potecznych:
http://zus.pl/default.asp?p=3&id=4777
Informacg o zawieszeniu dziataldoi w spotkach cywilnych naky zgtost wnioskiem o zmiag wpisu w ramach
rubryki 26.3 i ewentualnie ¢&ci CEIDG-SC. W przypadku wykonywania dziatadobgospodarczej w formie spoiki
cywilnej zawieszenie wykonywania dziataked gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jejeszenia przez
wszystkich wspolnikow.

W przypadku sktadania wnioskow o wznowienie wykoaywe dziatalnéci gospodarczej dotygzej dziatalndci
gospodarczej przedsiiorcy wypetniamy rubryk 15.1. Data rozpogzia wznowienia nie mee by¢ wczeniejsza nk
dzien ztozenia wniosku, mze by natomiast datprzyszh.

Informacg o0 wznowieniu dziatalnii w spotkach cywilnych naky zgtost wnioskiem o zmiag wpisu w ramach
rubryki 26.6 i ewentualnie ezci CEIDG-SC.

16: (Zaprzestanie dziataw)) W przypadku sktadania wnioskdéw o zakaenie wykonywaniavszelkiej dziatalndci
gospodarczej przedsiiorca wypenia rubryk 16.1. Dad zakaczenia jest ostatni dzieprowadzenia dziataloi.
Informac o zakdiczeniu dziatalnéci w spotkach cywilnych nalsy zgtost wnioskiem o zmiag wpisu w ramach
rubryki 26.5 i ewentualnie ¢zci CEIDG-SC.

17: (Informacja dotyera naczelnikow uetdéw skarbowych) Informacja o naczelnikach eai@w skarbowych
wihasciwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidencji podaiw oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczeinik
urzedu skarbowego wynikagej ze zmiany wkciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej pplpod&
réwniez informacg o naczelniku poprzednio wégiwym. Wypetnienie rubryki 17 jest oboywkowe. Wecej
informacji na stroniéttp://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/informacie-podstawowe.

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnik@y prowadzeniu pozarolniczej dziatafto
gospodarczej wypetiarowniez rubryke 13.

18i 19: (Wybdr formy opodatkowania podatkiem PO3wiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatki®if oraz
o formie wpfaty zaliczki. Wyboru natg dokon& wraz ze ziaeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wnioskuzme dohczy¢ zgloszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakcie wykonywania dziatalciogospodarczej jest mtiwa tylko na zasadach olglenych
w przepisach podatkowych. Ogélnie rzecz fiorwybrana forma opodatkowaniagae przedsibiorce do kaica
danego roku rozliczeniowego. Wypetnienie obu ruljadt obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

Szczegoétowe informacje zawartgw broszurze informacyjnej Ministerstwa Finanséwsgpnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pl/ files /podatki/broszury informacyine/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012df .

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacji rachunkowej) &dsl wypeinic w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest
prowadzona we wtasnym zakresie. W takim przypadiezyp obowizkowo podd Nazwe i Numer NIP podmiotu
prowadacego dokumentagjrachunkow oraz wskazé& miejsce przechowywania dokumentacji rachunkovwezeld
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednéryk: 04., 05., 10., 11. wniosku — wystarezgkaz& numer
rubryki. Jezeli jest to inny adres nalg go podé stosujc zasady podawania adresu analogiczne jak dlakiubty
Rubryle 20 wypetnia si zawsze, niezaimie od tego, kto prowadzi dokumentacj

23, 24, 25: (Szczegdlne formy wykonywania dziatéhioNalezy zaznaczy odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spoiki cywilne) Naley pod& Numery NIP i REGON wszystkich spotek cywilnych kidrych wnioskodawca jest
wspélnikiem. Numer REGON niesz sprawdzina stroniehttp://www.stat.gov.pl/regory .

- Jezeli takich spétek jest wcej niz jedna, pozostate nale poda& za pomog formularza CEIDG-SC.

- Niezalenie naley dokona zgtoszenia nowopowstatej spétki cywilnej do nanidel urzdu skarbowego
(formularz NIP-2) jako ptatnika podatkéw. Spétkivaine nie g odrebnymi przedsibiorcami.

- W przypadku zawieszenia wykonywania dziatahgospodarczej wykonywanej w formie spotki cywilnealezry
pod& odpowiednie dane dotygze zawieszenia tej dziataléw.

27: (Makenska wspolné¢ majptkowa) Naley wypelnié jezeli wnioskodawe wiaze z matonkiem wspoIné&
majgtkowa oraz jeeli taka wspolnét ustata w trakcie wykonywania dziatakwd (rozdzielndé¢ majtkowa).

28: (Rachunki bankowe) Neig poda& wszystkie rachunki bankowe zygiane z prowadzeniem dziataksogospodarczej
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(kontynuacja w cgci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich manokéw w polu 28.1 e¢#ci CEIDG-1
nalezy poda rachunek do zwrotu podatku i wskézakie jego przeznaczenie.
- Mozna wskazarachunek w Spétdzielczej Kasie Osgdaasciowo-Kredytowe;j.
- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowyenjest obowjzkowe. Na wskazany rachuneédh
dokonywane ewentualne zwroty nadptaty podatku ddotvego. Mana poda jedynie taki rachunek, ktorego jest
sie wiascicielem lub wspotwiécicielem.
- Dla kazdego podawanego rachunku riglebowihzkowo podé nastpujace dane:

Kraj siedziby banku; Pejmazve banku (oddziatu); Nazgwosiadacza rachunku; Numer rachunku.
Whpisane dane aktualizujpoprzedni stan danych, jednak po zmianieseiwgego naczelnika uedu skarbowego
nalezy ponownie wskazarachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu natiptaodatku dochodowego na rachunek osobisty (réwnie
z powodu likwidacji) naley zaznacz§ kwadrat ,Rezygnacja”.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyjne dla celdedatkowych lub ubezpieczespotecznych) Nalg wypetni, o ile
przedsgbiorcy nadano za granid?olski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dégypvania kolejnego numeru
nalezy wprowadzé petr liste uzyskanych numeréw.

30:  (Petnomocnicy) Do CEIDG mna wpisé tylko petnomocnikéw ji ustanowionych zgodnie z athnymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks pagtowania administracyjnego i inne) oraz w formiegwidzianej tymi przepisami.

- Samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest r@maozne z jego ustanowieniem. Wskazanie petnomacnik
jest fakultatywne. Dane petnomocnikadp dostpne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkaniajromie
internetowej www.ceidg.gov.pl .

- Ustanowienie petnomocnika i podanie jego danyohCE&EIDG oznaczaze w posgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publicpenomocnik kdzie mdgt reprezentowgprzedstbiorcs bez
konieczndci postugiwania s, ani dohczania do akt sprawy oghnych dokumentéw, co oznacza rownierak
obowiazku optaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatjch i skarbowych.

- Jezeli wnioskodawca ustanowit wiej niz jednego petnomocnika, informacp kolejnych petnomocnikach me
zgtosit do CEIDG za pomecdrukéw CEIDG-PN.

- Czynndci rejestracji przedsbiorcy mae dokonéa petnomocnik po okazaniu dokumentu
petnomocnictwa, ale z tego tytutu zostanie pobraplata skarbowa w wysoka 17 zt za weryfikag
petnomocnictwa do zienia wniosku CEIDG-1. Zeli we wniosku zostanpodane dane petnomocnika
to p&niejsze czynnéri petnomocnika &da juz nieodptatne gdyjego dane &da w CEIDG.

31: (Dokczane dokumentylalezy pod& liczbe poszczegélnych dokumentow ewentualniggdohnych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 sktadanego w gdzie gminy/miasta naky dolgczy¢, w razie potrzeby, wypetnione gzi CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodniéngtrukcjami ich wypetniania. W przypadku gdy
wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowieni zostato ujawnione we wpisie przegdisorcy w CEIDG, naley
dofgczy¢ petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia gpskiarbowej. Jeeli petnomocnikiem sktadagego jest kurator,
do wniosku nalgy dolgczy¢ postanowienieaglu o0 jego ustanowieniu.

Wypetniony wniosek naley podpisat.

e Wiasnoecznie w dolnym urgdzie gminy lub miasta przy wypetnianiu wniosku aimaowego online.

e Elektronicznie przy wypetnianiu i sktadaniu wnioskamodzielnie online przez firma.gov.pl.

e Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysytagiasku poczf do urzdu gminy.
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w trybie anonimowynymaga wizyty w urgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wyipeia) w celu potwierdzenia 2zeamdgci i ztozenia podpisu przez
wnioskodawe. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wnioskuuldrje i przedktada wnioskodawcy do
podpisaniaW kazdym przypadku dniem ztazenia wniosku jest dzidé, w ktérym wnioskodawca podpisat wniosek.

Pouczenie Za wykroczenia skarbowe dotyce obowizkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodeksrnego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zaghajgce Pastwa do dokonania wptaty zyzdanej
z rejestragj dziatalndgci gospodarczej osoby fizycznej w Polsgenielegalne.

Przedsibiorca mae podjé¢ dziatalng¢ gospodarczw dniu ztazenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nigméj, niz
nastpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG popegyenwniosku. Zaviadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy admiaisji publicznej nie mog domagé sie od przedsbiorcow
okazywania, przekazywania lub zetania do wnioskéw Zwiadczér o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedsgbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowsjIP).

Jezeli wnioskodawca nie posiadaydi nie pamgta swojego numeru NIP powinien we wniosku o wpisGlIDG zaznaczy
rubryke "Nie posiadam numeru NIP". Po zarejestrowaniu tdiriasci gospodarczej, NIP zostanie nadany/zweryfikowany
i umieszczony we wpisie przegbiorcy w CEIDG automatycznie. Dla os6b fizycznychowadzcych dziatalné¢
gospodarczg numerem identyfikacyjnym w CEIDG oraz \gavym identyfikatorem we wszelkich kontaktach
z administracj podatkovy jest numer NIP.

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktadg siwiadczenie o braku orzeczonych — wobec osoby, ktopés dotyczy —
zakazéw, pod rygorem odpowiedziaobkarnej za ztgenie fatlszywego @viadczenia.

Przedsjbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG dkrepdzniejszy dzié podgcia dziatalndci gospodarczej i
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dzien ztozenia wniosku. Przedgiiorca mae zawiesi wykonywanie dziatalnici gospodarczej na okres od 30 dni do 24
mieskcy. Jeeli przedsgbiorca nie wznowi dzialalnci przed uptywem okresu 24 miesy, wpis zostanie wykiony z
urzedu. Przedgbiorca mae wznowt dziatalng¢ przed uptywem 30 dni od jej zwieszenia. (28 lubw28utym). Z punktu
widzenia formalnoprawnego w takim przypadku nietqpzis skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe) wynait&|jz
faktu zawieszenia. Zarbwno data rozpmia zawieszenia jak i wznowienia dziatadob gospodarczej nie me by
wczeshiejsza nt dziea ztozenia wniosku.

Przedsibiorca jest zobowzany ztay¢ wniosek o zmiag wpisu w terminie najpéniej 7 dni od dnia zmiany danych oraz
wniosek o wykrélenie wpisu w terminie 7 dniu od dnia trwatego zmstania wykonywania dziatalfm gospodarcze;.
W przypadku wniosku o zaprzestanie nglepod& dat przypadajca na ostatni dzie wykonywania dziatalnéci
gospodarczej. Data zaprzestania dziakdhgospodarczej nie nie byt pézniejsza nt data zlgenia wniosku.

Przedsibiorca wykonujcy dziatalndé¢ gospodarcz jako wspolnik w wecej niz jednej spotce cywilnej mie zawiest
wykonywanie dziatalngci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkadhrzedsibiorca wykonujcy dziatalngé
gospodarcgw réznych formach prawnych nie zawiesi wykonywanie dziatalnéci gospodarczej w jednej z tych form.

W terminie 7 dni od rozpoegia dziatalngci gospodarczej przeasiorca musi dokonaw jednostce ZUS zgtoszenia do
odpowiednich ubezpiectieJezeli prowadzenie dziatalgoi jest jedynym tytutem do ubezpiedézprzedsgbiorcy, sktada on
formularz ZUS ZUA. Natomiast §& osoba ta posiada inny tytut do ubezpigcapotecznych, powinna ona samodzielnie
ustal¢ rodzaj swoich ubezpieczedo ktdrych dokonuje zgtoszenia. W razigtpliwosci pomocy w tym zakresie udziedaj
jednostki ZUS. Ponadto w przypadku obgakiu rozliczania sktadek za inne osoby, nglelokona ich zgtoszenia do
odpowiednich ubezpieczev terminie 7 dni od daty powstania tego obamrkii. Na podstawie CEIDG-1 ZUS automatycznie
wystawia widciwy dokument zgtoszeniowy ptatnika sktadek ZFA/EIRBA/ZAAIZWPA.

Gdy przedsibiorca staje si ptatnikiem podatku VAT to najpdiej w dniu poprzedzagym dzieh rozpoczcia sprzeday
towaréw lubswiadczenia ustug obiych VAT w Urzdzie Skarbowym wikiwym ze wzgédu na miejsce wykonywania
czynndaci podlegajcych opodatkowaniu podatkiem od towardow i ustudad&my druk zgtoszeniowy VAT-R. Naczelnik
urzedu skarbowego rejestruje przegsorce jako “"podatnika VAT czynnego". Od 1 stycznia 2015 rejestracja
przedsgbiorcy dla celow VAT jest bezptatna (obaaek uzyskiwania potwierdzenia zgtoszenia rejesjreago zostat
zniesiony). Przedsbiorca, ktéry wysipi z wnioskiem o wydanie potwierdzenia rejestrgegt zobowizany wnié¢ optat
skarbovg w wysokdaci 170 zt. Osoby posiadgje podpis elektroniczny megtozy¢ VAT-R za pdrednictwem CEIDG.

Przedsibiorcy prowadzcy dziatalné¢ gospodarcz rozliczap sie z tego tytutu z nalmych podatkow. Wane jest aby
rozliczeh takich dokonywéa we wiaciwym urzdzie skarbowym, gdynie zawsze jest on taki sam w zakresie podatky PIT
CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z wdem skarbowym wedlug miejsca zamieszkania podatvkarzydatku
podmiotéw rozliczajcych s¢ z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych (GITYyrzdem skarbowym w ktérym
nalezy rozlicz& ten podatek jest ugd wilasciwy ze wzgkdu na siedzip spotki. Podstawowym kryterium ustalania
wiasciwosci miejscowej urzdu skarbowego w sprawie podatku od towar6w i ugMAT) jest miejsce wykonywania
czynnaci, ktére podlegaj opodatkowaniu tym podatkiem, ageimiejsce wykonywania dziatalé@ gospodarcze;.

Jezeli przedsibiorca prowadzit ju dziatalnég¢é na pewno ma nadany numer REGON. Numer REGOBhmsprawdi na
stronie _http://www.stat.gov.pl/regon/ . Yy statystyczne wydajna zadanie wpisanych do rejestru oséb fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarcg zaéwiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnyamerze identyfikacyjnym,
nie p&niej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymamdania.

Nie ma obowizku przedktadania w kontaktach z organami admimigitippublicznej zéwiadczé o nadaniu numeru NIP
i REGON w sytuacji, gdy odpowiednie numery znalagbywe wniosku, w innych przypadkach zamienionéngadczenie
na gwiadczenie.

Ustawa o swobodzie dziataliwi gospodarczej okéa obowizek wywania firmowego konta w przypadku transakciji,
ktérych wartd¢ przekracza 15 000 euro — bez verlyl na liczle ptatndci. Po zat@eniu firmowego konta bankowego nafe
poinformowa o tym fakcie Urad Skarbowy za pom@owystania formularza aktualizacyjnego CEIDG-1. Z yegleniem tej
sytuacji przedsbiorca mae korzystd z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsibiorca zamierza zatrudnipracownikéw, naley spodziewd si¢ kontaktu z Pastwowa Inspekcg Pracy
www.pip.gov.pl oraz Sanepid www.gis.gov.pl. Nowalifa Kodeksu pracy od dnia 17 stycznia 2013 r. maal
pracodawcéw z obowiku zgtaszania do Rstwowej Inspekcji Pracy i Ratwowej Inspekcji Sanitarnej informacji o
miejscu, rodzaju i zakresie wykonywanej dziatdbio Inspekcje pozyskujte dane z rejestru firm Gtownego du
Statystycznego i rejestru kont ptatnikéw, prowadzgm przez Zaktad Ubezpiedzé&potecznych. Podmioty wykoryge
dziatalngc¢ lecznicz nadal musz samodzielnie zgto&isic do Sanepid.

Zawarcie umowy spotki cywilnej podlegagj wpisowi do CEIDG powinno ldypoprzedzone dokonaniem wpiséw do
CEIDG przez wspolnikow dalgcych osobami fizycznymi. Wszelkie czyriiwozwigzane z ewidencjonowaniem dziatadno
przedstbiorcy w spoétce cywilnej naly zgtaszé wytacznie na formularzu CEIDG-1 /2/ zmiana. Zgtoszenykenywania
dziatalndgci w ramach spétki cywilnej wymaga uprzedniego kaysa nr REGON a naginie NIP dla tej spo6tki. Numery te
powinny by dopisane do CEIDG w jednym wniosku. W przypadkuisippania/zmiany numeru NIP lub REGON da ju
wpisanej spotki cywilnej w CEIDG natg najpierw wykrdli¢ darg spotle, a na nagpnie dodé dary spotie sktadajc drugi
wniosku CEIDG-1 o zmian

W przypadku wnioskow o zmiafrawieszenie/wznowienie/zaprzestanie dziakdhogospodarczej przy wpisach
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przeniesionych z ewidencji gminnych (tj. dokonanymtzed 1 lipca 2011 r.) w wkszaici przypadkdéw wymagane jest
uzupetnienie oraz weryfikacja danych we wpisieré&téiczéniej nie zostaty uzupetnione, w tym: data urodze@idS lub
jednostka terenowa KRUS (w celu édawvego skierowania wniosku), wdeiwy naczelnik urzdu skarbowego, NIP

i REGON i spétki cywilne (o ile jest), rachunkéw bamvych, kod PKD 2007 jeli jest stary kod PKD 2004, adres miejsca
przechowywania dokumentacji rachunkowej. Podarik tlanych zaoszedzi koniecznéci powtdrnej wizyty w urzdzie.

Jezeli whascicielem lokalu, w ktérym prowadzona jest dziat@lhgospodarcza, jest ospfizyczma lub firma to wiaciciel
lokalu ptaci wtagciwy podatek od nieruchorda (a nie przedsbiorca). Jeeli lokal, w ktérym prowadzona jest dziatafdo
gospodarcza posiada status lokalu komunalnegd wjesm dozwolone prowadzenie dziatadop to wtasciwy podatek od
nieruchoméci ptaci przedsibiorca, ktéry przedmiotowy lokal wynajmuje. zé8 w mieszkaniu lub w jego egci
prowadzona jest dziatalédw okrelonych godzinach, a potem petni ono funkcje miebeka to wtaciwy podatek uiszcza
si¢ w wymiarze mieszkalnym, a nie od dziatalciogospodarczej. Uwaga: Przepisy ustawy o podatkaghatach lokalnych
(Ustawa o podatkach i optatach lokalnych Dz.U. ZL@Ghr 95, poz.613 z @h.zm.) nie przewidw zwolnienia
z opodatkowania nieruchorsw w sytuacji, gdy przedgbiorca zawiesit dziatalnié gospodarcz

W przypadku zgony przeddiiorcy wykrelenie dokonywane jest przez Ministra Gospodarkpodstawie zgtoszenia aktu
zgonu. Naley réwniez ztozy¢é zgtoszenie wyrejestronage VAT-Z. Osoba kontynugga dziatalnéci firmy powinna
niezwtocznie zarejestrowasic w CEIDG, chociaby w celu uzyskania/potwierdzenia NIP do zmianyagik fiskalnej jeeli
prowadzona jest taka. Noworejesimyj sk przedsibiorca mae wybra& inna forne opodatkowania i rozlicZe oraz
skorzysté ze zwolnié dotyczcych VAT i ZUS.

W przypadku, gdy podatnik zarejestrowany zaprzestddonywania czynni podlegajcych opodatkowaniu obowdany
jest zgtost ten fakt naczelnikowi urdu skarbowego (sktadgj druk VAT-Z), ktory wykréla podatnika z rejestru jako
.podatnika VAT”. Wykrelenie podatnika z rejestru negtje rownie z urzdu, jeli podatnik nie zgtosit zaprzestania
wykonywania dziatalnéci lub tez jezeli okaze sk, ze podatnik nie istnieje lub mimo petjch préb nie ma midiwosci
skontaktowania giz podatnikiem lub jego petnomocnikiem.

Remanent likwidacyjny naky sporzdzi¢ w razie:

e zgtoszenia zaprzestania wykonywania czyiehopodatkowanych przez ospfizyczrg,

*  nie wykonywania czynrigi opodatkowanych przez ospfizyczmg co najmniej przez 10 miesly,

*  rozwigzania spotki cywilnej lub handlowej nie megj osobowéci prawnej,
Remanent likwidacyjny obejmuje - towary wtasnej pricji i towary, ktére po nabyciu nie byly przedngaot dostawy
towaroéw, czyli rzeczy ruchome, jak réwnievszelkie postacie energii, budynki i budowle luth iczsci, bedace
przedmiotem czynnici podlegajcych opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustu@réts wymienione w klasyfikacjach
wydanych na podstawie przepiséw o0 statystyce puidic a take grunty. Wy4cznie towary, w stosunku do ktérych
podatnikowi przystugiwato prawo do oliehia kwoty podatku nateego o kwo¢ podatku naliczonego. Mggk objty
remanentem wycenia ¢siwedtug ceny nabycia towar6w, a gdy cena nabyce istnieje, wedtug kosztu wytworzenia
okreslonego w momencie dostawy tych towarow. Szczegahsady dotyerce opodatkowania przy likwidacji dziatakw
spoiki i zaprzestania dziatalgm przez osobfizyczmg zawarto w art. 14 ustawy o podatku od towarowhigs

Osoby, ktére w okresie ostatnich 60 miegi kalendarzowych przed dniem rozpema wykonywania dziatalnii
gospodarczej nie prowadzity pozarolniczej dziatétmoprzez okres 24 miegsiy kalendarzowych od dnia rozpeca
wykonywania tej dziatalni@i mogy optac& obnizone sktadki na ubezpieczenia spoteczne od zadekdaej przez siebie
kwoty, nie niszej jednak ri 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za prac preferencyjnych zasad opfacania sktadek
nie mog skorzysté osoby, ktére wykonyjdziatainé¢ gospodarcz na rzecz bylego pracodawcy, na rzecz ktérego przed
dniem rozpocgcia dziatalngci gospodarczej w bigcym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywatyramach
stosunku pracy lub spoétdzielczego stosunku praggruzci wchodzce w zakres wykonywanej dziatakud gospodarcze).

Zgodnie z Kodeksem Pegbwania Administracyjnego Art. 220. § 1. Organ ausifacji publicznej nie me zada
za&wiadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prag@nenanych organowi z wau kydz mozliwych do ustalenia przez
organ na podstawie posiadanej ewidencji, rejestidlv innych danych albo na podstawie przedstawionypchez
zainteresowanego do wyglu dokumentéw urdowych (dowodu osobistego, dowodéw rejestracyjriyiohych).

§ 2. Organ administracji publicznejdajacy od strony zéwiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu prajengest
obowigzany wskaza przepis prawa wymaggjy urzdowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnegarodze
za&wiadczenia.

Zgodnie z OrdynagjPodatkow Art. 306d. 341) § 1. Organ podatkowy nie 7/@gadat zawiadczenia ani swiadczenia na
potwierdzenie faktéw lub stanu prawnegagjeznane g one organowi z ueziu lub maliwe s3 do ustalenia przez organ na
podstawie:

1) posiadanych przez niego ewidenciji, rejestrowitutych danych;

2) przedstawionych przez zainteresowanego dadugtiokumentéw ugdowych;

3) rejestrow publicznych posiadanych przez innengiotl publiczne, do ktérych organ ma dgstv drodze elektronicznej
na zasadach okilenych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 200%0 rinformatyzacji dziatalnéei podmiotow
realizupcych zadania publiczne;

4) informaciji otrzymanych od innego podmiotu pubtiego na zasadach o#lanych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziataldoi podmiotéw realizujcych zadania publiczne.

§ 2. Organ podatkowyadajcy od strony zé&wiadczenia albo é@wiadczenia w celu potwierdzenia faktow albo stanu
prawnego jest obowkany wskazé przepis prawa wymaggay urzdowego potwierdzenia tych faktéw lub stanu prawnego
w drodze zéwiadczenia albo &viadczenia.
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