Nazwa ushugi Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2001r.
Nr 87, poz. 960 z pdzn. zm.), Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

Wymagane dokumenty:
= Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Zalaczniki:
1. dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlajace aktualny
wizerunek osoby, ktorej wniosek dotyczy, przedstawiajace osobg bez nakrycia glowy
i okularéw z ciemnymi szklami w taki sposob, aby ukazywaly glowe w pozycji lewego
polprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem rownomiernego o$§wietlenia twarzy;
2. odpis skrocony aktu urodzenia - w przypadku osob, ktore nie zawarty malzenstwa;
3. odpis skrocony aktu malzenstwa.

Jezeli dane zawarte w dokumentach budza watpliwos$ci co do obywatelstwa osoby, na zadanie organu
gminy, do wniosku dolacza si¢ dokument potwierdzajacy posiadanie polskiego obywatelstwa.

Do wniosku o ponowne wydanie dowodu osobistego nie zatacza si¢ odpisow aktéw stanu cywilnego
wymienionych w punktach 2 i 3, jezeli dane zawarte w dowodzie osobistym nie ulegly zmianie,
a w dokumentacji dowodowej znajduja si¢ te odpisy lub dokumenty te zostaly sporzadzone
w Urzedzie Stanu Cywilnego miejsca, w ktorym osoba ubiega si¢ o wydanie dowodu osobistego.

Termin zalatwienia sprawy:
Do 30 dni od daty ztozenia wniosku

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Gminy w Sliwicach — ul. Ks. dra St. Sychowskiego 30
Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych
pokoj nr 4, tel. 052 3340723, fax. 052 3340725
Godziny pracy: poniedziatek — piatek 7:00— 15:00.

Tryb odwolawczy:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w Bydgoszczy za posrednictwem Wojta
Gminy Sliwice, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe:

1. Zlozenie wniosku o wydanie dowodu wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy.

2. Z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego moze wystapi¢ matoletni, tj. osoba w wieku od 13
-18 lat w obecnosci jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. Posiadanie
dowodu osobistego przez maloletniego nie jest obowiazkowe.

3. Wnhniosek wypetnia i podpisuje osoba ubiegajaca si¢ o0 wydanie dowodu osobistego.

W przypadku sktadania wniosku przez osobg matoletnia wniosek podpisuje matoletni i jego
przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny.




4. Na podstawie przedtozonego wniosku organ gminy przy uzyciu $rodkéw informatycznych
sporzadza formularz bgdacy drukiem $cistego zarachowania, sktadajacy si¢ z czesci A i B.
5. Wnioskodawca potwierdza zgodno$¢ danych osobowych zawartych w czg¢$ci A formularza
wlasnorgcznym podpisem.
6. Cze$¢ B formularza, zawierajaca potwierdzenie zlozenia wniosku oraz okreslajaca termin
odbioru dowodu osobistego, otrzymuje wnioskodawca.
7. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie.
8. Termin wazno$ci dowodu osobistego:
- dowod osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania,
- dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyla 18 lat jest wazny 5 lat od daty jego
wydania,
- dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 65 lat jest wazny na czas nieoznaczony, jezeli
osoba ta zwrdcita si¢ o wydanie dowodu osobistego z takim terminem wazno$ci.

Postgpowanie w razie wymiany lub utraty dowodu osobistego. Wniosek o wymiang dowodu
osobistego nalezy ztozy¢:

1. W przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, w terminie do 14 dni od dnia
dorgczenia dokumentu stwierdzajacego zmiang.

2. W przypadku uplywu terminu waznosci dowodu osobistego — nie p6zniej niz na 30 dni przed
uplywem terminu waznos$ci dokumentu.

3. W razie uszkodzenia lub powstania innej okolicznosci utrudniajacej ustalenie tozsamosci
osoby posiadajacej dokument, nalezy niezwlocznie wystapi¢ o jego wymiang. Jezeli dane
osobowe wnioskodawcy nie ulegly zmianie, ztozenie odpisu skroconego wiasciwego aktu
stanu cywilnego nie jest wymagane.

4. W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie wystapi¢ z wnioskiem 0 wydanie
nowego dowodu osobistego.



