
Nazwa usługi Wydanie dowodu osobistego 

 

Podstawa prawna: 

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych   (t.j. Dz. U. z 2001r. 

Nr 87, poz. 960 z późn. zm.), Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie 

wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 

unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384). 

Wymagane dokumenty: 

 Wniosek o wydanie dowodu osobistego  

 

Załączniki:  

1. dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlające aktualny 

wizerunek osoby, której wniosek dotyczy, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy               

i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę   w pozycji lewego 

półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy; 

2. odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie zawarły małżeństwa; 

3. odpis skrócony aktu małżeństwa. 

 

Jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby, na żądanie organu 

gminy, do wniosku dołącza się dokument potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa. 

 

Do wniosku o ponowne wydanie dowodu osobistego nie załącza się odpisów aktów stanu cywilnego 

wymienionych w punktach 2 i 3, jeżeli dane zawarte w dowodzie osobistym nie uległy zmianie,          

a w dokumentacji dowodowej znajdują się te odpisy lub dokumenty te zostały sporządzone                 

w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o wydanie dowodu osobistego. 

 

 

Termin załatwienia sprawy: 

Do 30 dni od daty złożenia wniosku 

 

Jednostka odpowiedzialna: 

Urząd Gminy w Śliwicach – ul. Ks. dra St. Sychowskiego 30 

Biuro Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych  

pokój nr 4, tel. 052 3340723, fax. 052 3340725 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek 7:00– 15:00. 

 

 

Tryb odwoławczy: 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w Bydgoszczy za pośrednictwem Wójta 

Gminy Śliwice, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.  

 

 

Informacje dodatkowe: 

1. Złożenie wniosku o wydanie dowodu wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy. 

2. Z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego może wystąpić małoletni, tj. osoba w wieku od 13 

-18 lat w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. Posiadanie 

dowodu osobistego przez małoletniego nie jest obowiązkowe. 

3. Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego.  

W przypadku składania wniosku przez osobę małoletnią wniosek podpisuje małoletni i jego 

przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny. 



4. Na podstawie przedłożonego wniosku organ gminy przy użyciu środków informatycznych 

sporządza formularz będący drukiem ścisłego zarachowania, składający się z części A i B. 

5. Wnioskodawca potwierdza zgodność danych osobowych zawartych w części  A formularza 

własnoręcznym podpisem. 

6. Część B formularza, zawierającą potwierdzenie złożenia wniosku oraz określającą termin 

odbioru dowodu osobistego, otrzymuje wnioskodawca. 

7. Dowód osobisty odbiera się osobiście. 

8. Termin ważności dowodu osobistego: 

-  dowód osobisty jest ważny 10 lat od daty jego wydania, 

-  dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 18 lat jest ważny 5 lat od daty jego 

wydania, 

- dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 65 lat jest ważny na czas nieoznaczony, jeżeli 

osoba ta zwróciła się o wydanie dowodu osobistego z takim terminem ważności. 

 

 

Postępowanie w razie wymiany lub utraty dowodu osobistego. Wniosek o wymianę dowodu 

osobistego należy złożyć: 

1. W przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, w terminie do 14 dni od dnia 

doręczenia dokumentu stwierdzającego zmianę. 

2. W przypadku upływu terminu ważności dowodu osobistego – nie później niż na 30 dni przed 

upływem terminu ważności dokumentu. 

3.  W razie uszkodzenia lub powstania innej okoliczności utrudniającej ustalenie tożsamości 

osoby posiadającej dokument, należy niezwłocznie wystąpić o jego wymianę. Jeżeli dane 

osobowe wnioskodawcy nie uległy zmianie, złożenie odpisu skróconego właściwego aktu 

stanu cywilnego nie jest wymagane. 

4. W przypadku utraty dowodu osobistego należy niezwłocznie wystąpić z wnioskiem o wydanie 

nowego dowodu osobistego. 

 

 

 


